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RANGARPING EYSTRA

INNKAUPAREGLUR RANGARPINGS EYSTRA

I. Kafli. Tilgangur, gildissvid og abyrgd

1.9r.
Tilgangur

Reglur pessar eru settar til ad studla ad vondudum og hagkvemum innkaupum
Rangarpings eystra og tryggja ad gadi voru, pjonustu og verka sem Rangping eystra
kaupir. Ennfremur skulu reglurnar studla ad pvi ad litid sé til umhverfissjénarmida og
liftima voru vid innkaup.

Reglum pessum er &tlad ad studla ad pvi ad Rangarping eystra hagi innkaupum sinum
i samreemi vid gdoa vidskiptahatti og tryggja ad stjornsysla & svidi innkaupa sé
vondud.

Reglum pessum er &tlad ad studla ad pvi ad almennar krofur um stjornfestu og
fyrirsjaanleika i framkvemd, gagnsei, jafnredi og malskotsrétt séu virtar vid
innkaup.

Sveitarstjori skal hafa frumkvaedi ad pvi ad samrema innkaup Rangarpings eystra
pbegar um er ad reda voru eda pjonustu sem stofnanir Rangarpings eystra hafa
almennt not fyrir.

2.Qr.
Oroskyringar

Innkaup: kaup a hvers kyns adfongum, p.e. kaup & pjonustu, vérum og verklegum
framkvemdum.

Utbod: innkaupaferli par sem hvada fyrirteeki sem er getur lagt fram tilbod. Undir
hugtakid Utbod falla heiti par sem lyst er pvi sem bodid er Ut, eins og pjonustulitbod,
verkutbod, voOrudtbod, en einnig heiti eins og alitbod, samkeppni,
hénnunarsamkeppni, tveggja afanga keppni og Utbod med tveggja umslaga kerfi.
Forval er hluti utbodsferlis.

3.gr.
Gildissvid

Reglur pessar gilda fyrir Rangarping eystra.

Reglur pessar gilda fyrir Rangarping eystra og allar stofnanir, deildir og fyrirteeki sem
rekin eru af Rangarpingi eystra.
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Innkaupareglum Rangarpings eystra skal fylgt vid 61l sterri innkaup, sem og I6gum
um framkveemd Gtboda nr. 65/1993 og I6gum um opinber innkaup nr. 84/2007 pegar
vid &

4. gr.
Abyrgd & innkaupum / Gtgjaldaheimildir

Sveitarstjori er prokdruhafi sveitarfélagsins, sbr. 3. mgr. 55. gr. sveitarstjornarlaga nr.
45/1998. Sveitarstjora er heimilt ad veita 6drum starfsmanni sveitarfélagsins prokaru
ad fengnu sampykki sveitarstjornar. Abyrgd & ad innkaup séu i samremi vid
innkaupareglur Rangarpings eystra og akvaedi laga er a hendi sveitarstjora.

Forstddumdnnum/deildarstjorum er heimilt ad stofna til dtgjalda fyrir hond
sveitarfélagsins innan ramma fjarhagsaeetlunar hverju sinni og bera peir abyrgd a
innkaupum sinna stofnana og deilda. Forstddumenn geta med sampykki sveitarstjora
veitt einstokum starfsménnum heimild til ad stofna til Utgjalda. Ollum sem heimild
hafa til ad stofna til dtgjalda ber ad stadfesta ad peir hafi kynnt sér efni
innkaupareglna sveitarfélagsins og ad peir muni fylgja peim vid innkaup.

Sveitarfélagid heldur skra yfir pa starfsmenn sem hafa heimild til ad stofna til Gtgjalda
0g ber sveitarstjori abyrgd & ad uppfaera skrana.

Il. Kafli. Samningar og innkaupaadferdir

5. 0r.
Samningar og fjarhaedir

Meginreglan er su ad beitt skuli Gtbodum vid innkaup.

pegar aztlud samningsfjarhaed er yfir vidmidunarfjarhaed vegna opinberra innkaupa a
EES svadinu skv. reglugerd nr. 807/2007 skal vidhafa utbod & EES svedinu med
peim askilnadi sem getur um i I6gum nr. 84/2007.

Vid mat a a&tladri fjarhaed samnings skal telja med allan kostnad innkaupa midad vid
pann tima pegar auglysing um innkaupin birtist. Sé fyrirhugad ad kaupa voru,
bjonustu eda verk i afongum skal midad vid samanlagt heildarverd allra afanga sem
bodid er Ut.

Oheimilt er ad skipta innkaupum nidur med einum eda 6drum heetti til ad lekka
fjarheo, eda a=xtlada fjarhed innkaupa i peim tilgangi ad komast hja
utbodi/verdfyrirspurn. Pannig er t.a.m. 6heimilt ad skipt innkaupum milli timabila og
skipta eda lata skipta reikningum fréa seljendum nidur i smeerri einingar.

Sveitarstjori skal annast alla samningsgerd i framhaldi Utboda og verdfyrirspurna sé
ekki annad akvedio sbr. 7. gr.

Oheimilt er ad gera 6timabundna samninga.
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6. gr.
Innkaupaadferdir
Vid innkaup Rangarpings eystra skulu eftirfarandi innkaupaadferdir notadar:
Eyrirspurn og samningur/poéntun i kjolfarid.
Utbod, opid eda lokad, og samningur/péntun i kjolfarid.

Innkaup samkveemt rammasamningi.
Samningur eda péntun an undangengins Utbods eda fyrirspurnar.

Vid innkaup Rangarpings eystra er einnig heimilt, par sem vid getur att, ad beita
eftirtéldum adferdum:

e Samningskaupum ad undangenginni birtingu Utbodsauglysingar.
e Samningskaupum an undangenginnar birtingar Utbodsauglysingar.
e Samningskaupum vegna hénnunarsamkeppni.

7.0r.
Umsjon innkaupa

Sveitarstjori hefur yfirumsjon med 6llu forvali, utbodum og fyrirspurnum sem og
samningskaupum.

Rangarping eystra setur reglur um hvort og hvada svid eda stofnanir sem og B-hluta
fyrirtaeki annast 61l Utbod og innkaup sem undir starfsemi peirra falla i samraemi vid
reglur pessar, nema annad sé tekid fram, i samrédi vid sveitarstjora.

I11. Kafli. Utbod og fyrirspurnir

8. gr.
Opid atboo

Pegar um er ad raeda kaup a verki eda pjonustu sem margir geta framkvaemt eda veitt,
eda voru sem margir selja eda geta Utvegad, skal almennt vidhafa opid Gtbod.

9.gr.
Lokad Utbod

Pegar opnu Utbodi verdur ekki vid komid, pad pykir ekki hagkveemur kostur eda adrar
malefnalegar asteedur eru fyrir hendi, er heimilt ad vidhafa lokad Utbod. Almennt skal
lokad Utbod ekki viohaft nema ad undangengnu forvali. Pegar lokad Utbod er vidhaft
skal leitast vid ad na fram raunhafri samkeppni og pvi skal lagmarksfjoldi patttakanda
vera fjorir, ef pess er nokkur kostur.

Pegar um er ad raeda vandasoém, faglega og/eda timalega krefjandi og/eda fjarfrek
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verk skal tryggja eins og kostur er ad vaentanlegir bjédendur hafi baedi faglega og
fjarhagslega getu til ad framkvaema viokomandi verk.

10. gr.
Forval

pegar forval er vidhaft til ad velja patttakendur i lokudu Utbodi, samkeppni eda
samningskaupum, skal pess krafist i forvalsgognum ad umsekjendur leggi fram
upplysingar sem syna getu peirra til ad taka ad sér verkefnid. Pannig skal i
forvalsgdgnum koma fram med skyrum og greinargddum hetti hvada gagna eda
upplysinga er krafist fra umsakjendum og hvernig verdi stadid ad vali &
patttakendum. Heegt er ad takmarka fjolda péatttakenda i Gtbodi, samkeppni eda
samningskaupum, t.d. pannig ad i forvalsgognum komi fram ad adeins umsakjendur
sem uppfylla tilteknar lagmarkskrofur fai ad taka péatt i pvi eda ad adeins tiltekinn
fjoldi fai patttokurétt.

11. gr.
Lokad Utbod an forvals

Vidhafa ma lokad Utbod medal valdra bjédenda, &n forvals, enda liggi méalefnalegar
og gildar astedur pvi ad baki.

12. gr.
Auglysing Utboda

Utbod skal auglysa opinberlega. | auglysingu skal koma fram hvar og hvener
Utbodsgogn eru til afhendingar, hver kaupandi er, hvad bodid er at, hver frestur er til
ad skila tilbodi og skilatimi pess sem verid er ad bjéoa t.

Vid lokad tbod skal senda ordsendingu um Utbodid til peirra sem kaupandi gefur
kost & ad gera tilbod. | ordsendingunni skal, auk pess sem tilgreint er i 1. mgr., koma
fram hvada adilum er gefinn kostur & ad gera tilbod.

13. gr.
Utbodsgdgn

Utbodsgdgn skulu innihalda allar naudsynlegar upplysingar svo unnt sé ad gera tilbod.
Frestur til ad skila tilbodi skal alltaf vera hafilegur midad vid umfang pess sem bodid
er Ut.

I Utbodsgdgnum skal skyrt koma fram hvernig tilbod verdi metin og hvada forsendur
verdi lagdar til grundvallar vali a samningsadila.

14. gr.
Fyrirspurnir

Pegar ekki er vidhaft utbod eins og meginreglan i 1. mgr. 10. gr. kvedur & um vegna
innkaupa voru, verka eda pjonustu skal fyrirspurn almennt vera undanfari vidskipta.
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Skylt er ad fyrirspurn sé undanfari vidskipta pegar aztlud fjarhaed innkaupa vegna
verklegrar framkvemdar er yfir 10 mkr., pegar um pjonustu er ad reda, en 5 mkr.
pegar um vorukaup er ad reda. Oll vidmidunarverd eru an virdisaukaskatts.

Sveitarstjori annast fyrirspurnir a voru og pjonustu fyrir stofnanir, deildir og fyrirtaeki
Rangarpings eystra, nema annad sé akvedid sbr. akvedi 6. gr.

Fyrirspurn er framkvaemd, par sem utbod er ekki talid eiga vid, til ad afla tilboda fra
tilteknum adilum sem taldir eru geta Utvegad voru, veitt pjonustu eda framkvemt
verk, sem 6skad er eftir hverju sinni. bratt fyrir ad fyrirspurnir séu 6formlegri en
Utbod, samkvaemt peim légum sem um pau gilda, skal tilboda aflad & grundvelli
skriflegra fyrirspurnargagna og tilbod skulu einnig vera skrifleg. Heimilt er ad senda
at fyrirspurnir og taka vid tilbodum i fyrirspurnir med simbréfi og/eda télvuposti.
Malsmedferd 6l skal vera vondud, fyrirspurnargdgn skulu vera skyr og greinargdd og
skyrt skal koma fram ef meta a tilbod & 6drum forsendum en verdi einu saman. Opnun
tilboda/verdfyrirspurnar, & tilsettum opnunartima, skal skrdd af starfsmonnum.
Samanburdarskra tilboda skal gerd og patttakendur skulu upplystir um val & tilbodi og
tilbod annarra adila.

15. gr.
Undanpaga fra utbodi og/eda verdfyrirspurn

Heimilt er ad veita undanpagu fra Utbodi og verdfyrirspurn ef rikar astedur eru fyrir
hendi, svo sem ef bunadur faest eingdngu hja einum adila.

Sa sem undanpagu getur veitt er sveitarstjori.
IV. Kafli. Mat a tilbodum og samningsadilum

16. gr.
Mat og val & tilbodum/samningaadilum

/Etid skal taka pvi tilbodi sem hagkvaemast er midad vid krofur i Gtbodslysingu, 16g
og reglur. Ef hagsteedasta tilbod er ekki jafnframt legsta tilbod skal pad rokstutt
sérstaklega.

I utbodsgdgnum skal tilgreina forsendur fyrir vali tilbods med eins nakveemum haetti
og framast er unnt. | forsendum ma ekki visa til annarra atrida en stadreynd verda &
grundvelli gagna sem bjédendur leggja fram eda med 6drum hlutleegum heetti. Vid
gerd utbodsgagna skal taka mid af umhverfissjonarmidum, m.a. liftimakostnadar, par
sem pad a vio.

Kaupandi skal meta tilbod & grundvelli peirra forsenda fyrir vali tilbods sem fram
komu i upphaflegri Utbodslysingu eda skyringargdgnum og skal velja hagkvemasta
tilbod. Kaupanda er heimilt ad dska eftir pvi ad sa patttakandi sem & hagkvemasta
bod skyri atridi i tilbodi sinu eda stadfesti tilteknar skuldbindingar sem par hafa
komid fram, enda leidi pad ekki til pess ad grundvallarpattum i tilbodinu, eda
utbodsauglysingu, sé breytt pannig ad samkeppni sé raskad eda um mismunun verdi
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aod raeda.

Leggja skal fram rokstudning med tillogu um val & samningsadila.

17. gr.
Fjarhagsstada bjodenda/vidsemjenda

Fjarhagsstada bjodanda skal vera pad trygg ad hann geti stadio vido skuldbindingar
sinar gagnvart sveitarfélaginu.

Oheimilt er ad gera samning vid pann sem eftirfarandi & vio:

1. Seetir naudasamningum eda er undir gjaldprotaskiptum.

2. Erivanskilum med opinber gjold.

3. Erivanskilum med eigin lifeyrissjodsidgjold eda idgjold til lifeyrissj6os.

Oheimilt er ad greida vidsemjanda vegna verks eda pjonustu fyrr en fullnegjandi
samningsefndatrygging liggur fyrir og samningur er fragenginn.

Heimilt er ad gera krofur um jakvaeda eiginfjarstodu tilbodsgjafa i Gtbooum.

Heimilt er ad kanna vidskiptasogu eigenda. Leidi su konnun i ljos ad eigandi eda
fyrirteki hans hafi lent i greidslu- eda gjaldproti sl. fimm ar (gjaldprot,
naudasamninga, greidslustédvun o.fl.) ber ad visa bjédanda fra, enda eigi i hlut sams
konar rekstrareining, med sému eda naer somu eigendur, i sému eda nar sému
atvinnustarfsemi, en med nyja reikningsgerd og kennitolu.

18. gr.
Medferd reikninga vegna innkaupa

I skriflegum samningum um innkaup & verkum, voru eda pjonustu skal skyrt kvedid &
um reikningsgerd og greidslutilndgun.

V. Kafli. Almenn akvadi

19. gr.
Haefis- og sidareglur

Enginn starfsmadur Rangarpings eystra eda fulltrdi i nefnd, radi eda stjorn a vegum
Rangarpings eystra ma eiga adild ad akvérdunum um innkaup, sem varda adila sem
pbeir eru naskyldir eda i hagsmunatengslum vid. Ber starfsmanni eda nefndarfulltria
ad hafa frumkvaedi ad pvi ad gera vidvart um asteedur er kunna ad valda vanhafi hans
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sbr. heafisreglur i 19. gr. sveitarstjornarlaga.

Starfsmonnum Rangarpings eystra og fulltrium i nefndum, radum eda stjornum a
vegum Rangarpings eystra er 6heimilt ad piggja bodsferdir og gjafir sem tengjast
vidskipum vid Rangarping eystra nema med sampykKki sveitarstjora.

Allir starfsmenn er koma ad innkaupum og innkaupamalum skul geeta pagmaelsku um
pad sem peir fa vitneskju um i starfi sinu og leynt & ad fara vegna vidskiptahagsmuna
eda af 6drum asteedum sem leida af I6gum eda edli mals.

20. gr.
Tengdir adilar
Almennt eru tengdir adilar adal- og varamenn i sveitarstjorn auk adstu stjérnenda
sveitarfélagsins. Makar pessara adila, ofjarrdda born og adrir fjarhagslega hadir
einstaklingar falla einnig hér undir asamt fyrirteekjum i eigu eda undir stjorn pessara
adila.

Sveitarfélagid heldur skré yfir tengda adila og ber sveitarstjori abyrgd & ad uppfera
skrana.

Vidskipti sveitarfelagsins vid tengda adila skulu vera & somu forsendum og pegar um
Oskylda adila er ad raeda, s.s. vardandi einingaverd. Ad 6dru leyti gilda dkveedi 19. gr.
um hafis- og sidareglur.

21. gr.
Keeru- og endurupptékuheimild

Sé um ad raeda innkaup sem falla undir 16g um opinber innkaup nr. 84/2007 sbr. 10.
gr. og IX. kafla laganna, er adila heimilt ad keera til keerunefndar Utbodsmala. Kaera
skal borin skriflega undir kerunefnd Gtbodsmala innan fjogurra vikna fra pvi ad
keerandi vissi eda matti vita um péa akvoroun, athofn eda athafnaleysi sem hann telur
brjéta gegn réttindum sinum. Alltaf er pd heimilt ad bera keeru undir keerunefnd
utbodsmala innan 15 daga fra pvi ad rokstudningur skv. 75. gr. laganna er veittur.

Telji bjodendur eda seljendur voru, verka og pjonustu ad & sér hafi verid brotid eda
medferd innkaupamala Rangarpings eystra sé abdtavant, er adila heimilt ad dska eftir
endurupptoku mals ef akvoroun hefur byggst & Ofullnegjandi eda rongum
upplysingum um malsatvik eda akvordun hefur byggst a atvikum sem breyst hafa
verulega fra pvi ad akvordun var tekin. Beioni um endurupptoku skal beina skriflega
til sveitarstjora innan 3ja manada fra birtingu akvordunar.

22.gr.
Gildistaka og endurskodun

Fjarhadir i reglum pessum skulu breytast til samremis vid breytingar a
byggingarvisitlu fra gildistoku reglnanna.

7

Rangarping eystra | Hlidarvegi 16 | 860 Hvolsvollur | simi 488 4200 | veffang www.hvolsvollur.is




RANGARPING EYSTRA

Sampykkt i sveitarstjorn Rangarpings eystra 8. april 2010
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